
1. Materiały należy nadsyłać drogą elektroniczną na adres: 

k.kuzel@radio.koszalin.pl 

 

2. Teksty pod względem edytorskim powinny być przygotowane zgodnie z zasadami 

przyjętymi przez redakcję publikacji.  

 

3. Wydawca zastrzega sobie prawo do decydowania o terminie i sposobie opublikowania oraz 

udostępniania zgłoszonych artykułów, studiów i innych materiałów w formie papierowej 

i elektronicznej na stronach internetowych wydawców. 

4. Redakcja przyjmuje jedynie oryginalne teksty w języku polskim, niezłożone równolegle do 

druku w innej książce bądź czasopiśmie i zastrzega prawo do redakcji tekstu.   

5. Dostęp do tekstów zatwierdzonych do druku, mają do chwili promocji, tylko osoby 

zaangażowane w przygotowanie numeru Rocznika Koszalińskiego. 

6. Dopuszczalna objętość tekstów złożonych do publikacji: 

- Teksty artykułów, studiów i materiałów o długości do 40000 znaków 

- Teksty do działu „Tutejsi” „ Jubileusze” do 6000 znaków 

- Teksty do działu „Varia” do 4000 znaków   

 

7.Tekst powinien być znormalizowany: 

- czcionka: Times New Roman 

- rozmiar: tekst główny 12 pkt  przypisy 10 pkt 

- interlinia 1,5 

- akapity w tekście głównym 1,25 

- stron nie należy numerować 

 

8.Dopuszczalne formaty dokumentów tekstowych: doc, rtf., odt.; dla ilustracji: jpg., tiff. 

rozdzielczości minimum 300 ppi. 

W nazwie plików prosimy o umieszczenie nazwiska autora. 
 
9.Tekst i materiał ilustracyjny powinny być zapisane w oddzielnych plikach. Ilustracje 

powinny być ponumerowane, np. fot_1; fot_2 itd. W tekście należy zaznaczyć sugerowane 

miejsce zamieszczenia  materiału ilustracyjnego z użyciem nazwy pliku. 



Autor musi dysponować prawami do reprodukowania przedkładanego materiału 

ilustracyjnego. 

 

10.Układ tekstu: 

- Imię i nazwisko autora (w przypisie podać krótką informację o autorze) 

- Tytuł 

- Krótkie streszczenie (do 50 wyrazów) 

- Tekst główny 

- Przypisy umieszczać na dole strony, której dotyczą czcionką 10 pkt, interlinia 1,0, powinny 

być numerowane kolejno 

- Bibliografia 

 

11.Wymagania dotyczące tekstu: 

 Przypisy: 

- dopuszcza się stosowanie przypisów rzeczowych; wyjaśniających tekst główny, przypisów 

słownikowych; objaśniających wyrażenia fachowe, obcojęzyczne, bibliograficzne; 

objaśniające źródło, pochodzenie cytatu 

- przypis należy traktować jako zdanie, więc zaczyna się  wielką literą 

- tytuł piszemy kursywą 

Stosowanie skrótów, pisownia dat, cytowanie: 

 - dla roku w datach prosimy o stosowanie zapisu „r.” 

- dla wieku „w.” 

- nazwy miesięcy w datach prosimy zapisywać słownie – „styczeń”, „luty”, itd. 

- zapis dekad – np. lata 60. XX w., lata 90. XX w., itd. 

- zapis procentowy bez spacji, tj. 90%, 15%, itd. 

- pomiędzy nazwami miejscowości oraz złożeniami należy stosować dywiz, tj. np. „Bielsko-

Biała”, „czarno-biały” 

- tytuły książek, opracowań i artykułów prosimy zapisywać kursywą 

- tytuły gazet i czasopism prosimy zapisywać w cudzysłowie 

- cytaty zapisujemy kursywą 

- opuszczenie fragmentu cytowanego tekstu proszę zaznaczyć wielokropkiem w nawiasie 

kwadratowym […] 

- wyróżnienie prosimy pogrubić 

 



Bibliografia powinna znajdować się na końcu artykułu, alfabetycznie uporządkowana, 

według następującego schematu: 

Źródła archiwalne 

Opracowania i artykuły prasowe 

Zasoby internetowe 

 

- zapis źródeł archiwalnych – AP w Koszalinie, nazwa zespołu archiwalnego, sygnatura, 

strona. 

- zapis bibliograficzny publikacji książkowych posiadających do trzech autorów – Kowalski 

J, Tytuł, Koszalin 2018 

- zapis bibliograficzny prac zbiorowych – Kowalski J., Tytuł, [w:] Tytuł, pod red. Z. Nowaka, 

Warszawa  2000 

- zapis bibliograficzny wydawnictw ciągłych, Kowalski J., Tytuł, „Głos Koszaliński” 2010, nr 

5, s. 5-8 

- zapis bibliograficzny źródeł internetowych – Kowalski J., Tytuł, 

http://www.koszalin.ap.gov.pl/, [dostęp dnia: 10.06.2018 r.] 


