Zatacznik
do Zarzadzenia nr 22/2020

Dyrektora Koszalinskiej Biblioteki Publicznej
im. Joachima Lelewela z dnia 28 grudnia 2020 r.

REGULAMIN

KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLUG
KOSZALINSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. JOACHIMA LELEWELA

§1

Postanowienia ogdlne

Koszalinska Biblioteka Publiczna im. Joachima Lelewela (zwana dalej Biblioteka) jest
samorzgdowgq instytucjg kultury stuzgcg rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych,
edukacyjnych, informacyjnych i kulturalnych Koszalina i powiatu koszalinskiego. Zbiory
biblioteczne udostepniane sg w Bibliotece Gtdwnej przy placu Polonii 1 i w 10 jej filiach.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest dozwolone na uzytek wlasny z poszanowaniem
praw autorskich i bezptatnie, z wyjatkiem optat pobieranych za:
a) niezwrécenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
b) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych,
c) ustugi bibliograficzne,
d) ustugi reprograficzne,
e) sprowadzenie materiatdbw bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych - wedtug aktualnego cennika Poczty Polskiej
f) kserokopie wykonane w innych bibliotekach i przestane w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych,
g) w formie kaucji pobieranej od oséb nieposiadajgcych wydanego w Polsce dowodu
osobistego / legitymacji szkolnej za wypozyczone materiaty biblioteczne.
h) koszty korespondencji w sprawie niezwroconych w terminie materiatow
bibliotecznych oraz wynikajgcych z tego tytutu naleznosci - wedtug aktualnego
cennika Poczty Polskiej.

. Wszelkie optaty sg egzekwowane zgodnie z Cennikiem optat pobieranych od czytelnikow

w agendach Koszalinskiej Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela (zat. nr 1)
zatwierdzonym przez Dyrektora Biblioteki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

. Administratorem danych osobowych czytelnikow jest Koszalinska Biblioteka Publiczna

im. Joachima Lelewela, plac Polonii 1, 75-415 Koszalin.

Dane osobowe Czytelnikdw przetwarzane sg wytgcznie do celdw statutowych, w tym :
a) udostepniania zbiorow,
b) egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
c) dochodzenia ewentualnych roszczen finansowych zwigzanych z wypozyczonymi
zbiorami,
d) wysytki newslettera
i podlegajg ochronie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

. Wiecej informacji dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez Koszalinskg
Biblioteke Publiczng im. Joachima Lelewela dostepnych jest na stronie internetowej
https://www.biblioteka.koszalin.pl w zaktadce ,RODO”.



https://www.biblioteka.koszalin.pl/

§2

Warunki korzystania ze zbiorow

1. Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki jest posiadanie waznej karty bibliotecznej,
ktorg nalezy okazaC przy kazdym wypozyczeniu. Mozliwe jest okazanie Kkarty
bibliotecznej zeskanowanej w urzgdzeniu mobilnym.

2. W celu otrzymania karty nalezy:
a) zapoznac sie z regulaminem korzystania ze zbiorow,
b) podpisa¢ zobowigzanie (zal. nr 2) zawierajgce dane osobowe z adresem
zamieszkania i numerem PESEL,
c) okazac¢ bibliotekarzowi dokument ze zdjeciem, potwierdzajgcy tozsamosé
(w przypadku obcokrajowcow moze byé réwniez paszport, karta czasowego
lub statego pobytu) w celu sprawdzenia zgodnosci danych na zobowigzaniu.

3. Czytelnik niepetnoletni moze byC¢ zapisany do Biblioteki i otrzymac karte biblioteczng
na podstawie legitymaciji szkolnej oraz zgody rodzica lub opiekuna prawnego, wyrazonej
podpisem na zobowigzaniu.

4. Karta biblioteczna wydawana jest bezptatnie i wazna jest w obrebie roku
kalendarzowego. Przedtuzenie jej waznosci nastepuje po aktualizacji danych czytelnika
oraz sprawdzeniu ich z dowodem osobistym lub legitymacjg szkolng.

5. Czytelnik, ktérego dane osobowe ulegajg zmianie powinien niezwiocznie poinformowac
o tym Biblioteke.

6. Za wydanie duplikatu zniszczonej lub zagubionej karty bibliotecznej czytelnik uiszcza
optate zgodnie z Cennikiem optat pobieranych od czytelnikéw w agendach Koszalinskiej
Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela.

7. Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwiocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi, co uchroni
witasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej uzytkowanie przez
nieuprawniong osobe.

8. Karty bibliotecznej nie wolno udostepnia¢ innym osobom, 2z wyjgtkiem o0sbéb
upowaznionych pisemnie przez wtasciciela karty.

9. Czytelnik ma prawo upowazni¢ jedng petnoletnig osobe do korzystania z jego karty
bibliotecznej. W obecnosci pracownika Biblioteki winien ztozy¢ pisemne upowaznienie
(zat. nr 3), w ktéorym potwierdza, Ze ponosi odpowiedzialnos¢ za kazdorazowe
wykorzystanie swojej karty bibliotecznej. Osoba upowazniona nie moze by¢ diuznikiem
Biblioteki. Udostepnienie karty bibliotecznej innej osobie jest réwnoznaczne z wzigciem
przez witasciciela karty odpowiedzialnosci za wypozyczone na nig materiaty biblioteczne.
W  wyjatkowych wypadkach osoba upowazniona moze okaza¢ sie dokumentem
tozsamosci z nr PESEL.

10. Ze zbiorow nie moga korzystac:

a) osoby, ktére nie sg zapisane do Biblioteki,

b) osoby, ktére nie uregulowaty wszelkich naleznosci wobec Biblioteki (niezwrécone/
zniszczone zbiory biblioteczne, optaty za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych
zbioréw),

C) osoby pozbawione prawa korzystania ze zbioréw bibliotecznych decyzjg Dyrektora
Biblioteki,

d) osoby, ktore swoim zachowaniem zakitdcajg prace czytelnikom i dezorganizujg
prace Biblioteki,

e) osoby, ktére swoim ubiorem oraz brakiem higieny osobistej utrudniajg
lub uniemozliwiajg korzystanie ze zbioréw bibliotecznych innym osobom,

f) osoby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu i bedgce pod wpltywem
Srodkéw odurzajgcych.



§3
Wypozyczanie zbioréw bibliotecznych na zewnatrz

1. Warunkiem wypozyczenia zbiorow poza Biblioteke jest okazanie waznej karty
bibliotecznej.

2. Ze zbiorbw mogg korzystaC¢ wszyscy zainteresowani, z zastrzezeniem, ze ze zbiorow
ksigzki mowionej mogg korzysta¢ osoby bedgce czionkami Polskiego Zwigzku
Niewidomych bez wzgledu na wiek, niepetnosprawni bedgcy cztonkami innych
stowarzyszen oséb niepetnosprawnych, dzieci na wniosek psychologa oraz osoby
powyzej 60 lat.

3. W szczegolnych wypadkach oraz przy wypozyczaniu szczegolnie wartosciowych zbiorow
bibliotekarz moze pobra¢ kaucje, ktorej wysokos¢ okresla Cennik opfat pobieranych
od czytelnikow w agendach Koszalinskiej Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela
(zat. nr 1). Kaucja zwracana jest czytelnikowi po rozliczeniu sie z wypozyczonych
zbioréw. Po uptywie 2 lat od momentu rozliczenia nieodebrana kaucja przechodzi
na wiasnos¢ biblioteki.

4. Czytelnik moze wypozyczy¢ maksymalnie 15 egzemplarzy zbioréw bibliotecznych:
a) do 6 ksigzek w jednej placoéwce (Biblioteka Gtowna i filie),
b) do 3 albumoéw ptyt kompaktowych z muzyka,
c) do 6 tytutbw audiobookow lub materiatdbw do nauki jezykow (Biblioteka Gtowna
i filie),
d) do 3 albuméw piyt analogowych
e) do 3filméw
f) do 3 tytutdw ksigzek mowionych lub do 30 kaset

W ramach limitu 15 egzemplarzy czytelnik moze dokona¢ wyboru rodzaju wypozyczanych
zbiorow.

5. Poszczegdlne rodzaje zbioréw bibliotecznych wypozyczane sg na nastepujgce okresy:
a) ksigzki, w tym ksigzki méwione i audiobooki, oraz ptyty analogowe - do 30 dni
b) ptyty kompaktowe z nagraniem muzyki — do 7 dni
c) filmy na kasetach video i na ptytach DVD — do 7 dni

6. Wypozyczone zbiory nalezy zwrdci¢ w agendzie, w ktorej zostaty wypozyczone.

7. Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ dwukrotnie przediuzony o kolejny
okres wypozyczenia, jezeli nie ma na nig rezerwacji ze strony innych czytelnikéw
Biblioteki. Prosba o prolongate moze zostaé zgtoszona osobiscie, telefonicznie
lub za pomocg poczty elektronicznej. Czytelnik ma mozliwo$¢ samodzielnej prolongaty
w systemie elektronicznym. Prolongata nie zostanie udzielona, gdy w dniu zgtaszania
prosby o prolongate czytelnik nie zwrécit w terminie wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych lub ma nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki. Prosbe
o prolongate nalezy zgtosi¢ najpdzniej w dniu przewidywanego terminu zwrotu
wypozyczonej pozycji. Na jedng karte czytelnik moze wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz
ksigzki o tym samym tytule.

8. Wypozyczenie zarejestrowane w systemie komputerowym stanowi dowdd wypozyczenia
materiatéw bibliotecznych w Koszalinskiej Bibliotece Publicznej im. Joachima Lelewela.

9. Czytelnik moze sktada¢ zamdwienia na zbiory biblioteczne aktualnie dostepne przy
pomocy internetowego konta czytelnika. Zaméwione w ten sposob zbiory biblioteczne
czekajg na czytelnika w odpowiednich wypozyczalniach przez 5 dni od dnia ztozenia
zamowienia.

10. Na prosbe czytelnika pracownik Biblioteki moze zarezerwowac¢ pozycje aktualnie
wypozyczone. Czytelnik ma takze prawo do samodzielnej rezerwacji w systemie
elektronicznym. Zarezerwowane ksigzki, audiobooki oraz ptyty analogowe czekajg
na odbior w wypozyczalni maksymalnie 5 dni a albumy z nagraniem muzyki i filmy przez
3 dni.



11.

12.

W przypadku korzystania z Biblioteki Gtoéwnej i kilku filii czytelnik moze zaméwié
maksymalnie 15 egzemplarzy zbioréw bibliotecznych.

Za posrednictwem wypozyczalni miedzybibliotecznej czytelnik moze zamowicC ksigzki
zinnych bibliotek, wypetniajgc rewers z danymi osobowymi (nazwisko, imie, adres,
telefon). Wszelkie materiaty otrzymywane w ramach wypozyczeh miedzybibliotecznych
udostepniane sg jedynie w czytelni. Czytelnik pokrywa wszelkie koszty przesyiki
pocztowej zamowionych przez siebie materiatow bibliotecznych.

§4

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych w czytelniach

Korzystanie z ustug czytelni odbywa sie wytgcznie za okazaniem waznej karty
bibliotecznej.

Czytelnicy zobowigzani sg do:
a) pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli oraz duzych toreb,
b) zgtoszenia bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni ksigzek i innych materiatow
wtasnych.

. W czytelniach obowigzuje cisza oraz bezwzgledny zakaz:

a) wynoszenia udostepnianych materiatow poza czytelnie,
b) wnoszenia positkow i napojow,
c) rozmoéw przez telefon.

Z ksiegozbioru czytelni mozna korzysta¢ na miejscu, na zasadzie samoobstugi. Ksigzki
wyjete samodzielnie z potek czytelnik powinien odtozy¢ na wozek biblioteczny. Na ksigzki
i czasopisma zgromadzone w magazynie czytelnik sktada rewers u bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zwraca wykorzystywane materiaty i otrzymuje
pozostawiong karte biblioteczng.

Kazdy czytelnik w ramach wypozyczen krétkoterminowych moze wypozyczy¢ ksigzki
i czasopisma nieoprawne z ksiegozbioru udostepnianego na miejscu, sktadajgc
podpisane przez siebie zamowienie (rewers), wypetniajgc zobowigzanie do zwrotu
ksigzki/czasopisma w formie o$wiadczenia (zat. nr 4) i pozostawiajgc w czytelni wazng
karte biblioteczng. Po ksigzke/czasopismo nalezy zgtosi¢ sie nie wczesniej niz 1 godz.
przed zamknieciem czytelni i odda¢ w ciggu pierwszej godziny po otwarciu Biblioteki
nastepnego dnia. Mozliwos¢ wypozyczenia krotkoterminowego nie dotyczy zbioréw
regionalnych, ksiegozbioru podrecznego, wydawnictw sprzed roku 1939, albumoéw
i atlaséw oraz multimedidw.

§5

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych oraz Internetu

. Czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. W przypadku braku osob

zainteresowanych korzystaniem ze stanowiska komputerowego czas ten moze zostaé
wydtuzony. W filii dzieciecej nr 3 stanowiska komputerowe udostepniane sg tylko
dzieciom i miodziezy do lat 18. Osoby doroste moga skorzystaé z Internetu
w wyjatkowych przypadkach, za zgoda bibliotekarza i za okazaniem karty bibliotecznej.

. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowaé sie 1 osoba (w wyjgtkowych

przypadkach, za zgoda bibliotekarza, 2 osoby).



10.

. Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarng znajomosé obstugi komputera

i oprogramowania biurowego. Bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania statej pomocy
w tworzeniu dokumentéw przez uzytkownika. Moze udzieli¢ pomocy, jesli aktualnie
dysponuje czasem.

. Przed przystgpieniem do pracy na komputerze uzytkownik zobowigzany jest pozostawi¢

u obstugujgcego bibliotekarza karte biblioteczng. Bibliotekarz wpisuje do rejestru: nr karty
bibliotecznej czytelnika, nr stanowiska i godziny korzystania z Internetu. Po zakonczone;j
pracy czytelnik potwierdza swoim podpisem prawidiowo$¢ zapisu.

. Uzytkownik ma prawo:

a. korzystania z pakietu biurowego,
b. korzystania z dostepu do Internetu,
C. zapisania sporzgdzonego przez siebie pliku na nosniki wtasne.

. Uzytkownikowi nie wolno:

a. instalowac jakiegokolwiek oprogramowania,

b. przeglada¢ w Internecie stron zawierajgcych informacje o charakterze
erotycznym oraz przedstawiajgcych akty przemocy

c. kasowac programéw,

d. korzysta¢ z komputera w celach zarobkowych, wykonywaé czynnosci
naruszajgcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania
i danych oraz popetniania czynéw niezgodnych z prawem.

. Uzytkownik stanowiska komputerowego przyjmuje do wiadomosci i akceptuje

monitorowanie jego pracy. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad
bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

. Kazde dostrzezone uszkodzenie komputera, sprzetu lub oprogramowania nalezy

niezwtocznie zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

. Kazdy uzytkownik odpowiada za swoje stanowisko do momentu przekazania stanowiska

bibliotekarzowi lub nowemu uzytkownikowi.

Z wilasnego sprzetu (laptopa lub urzadzen mobilnych) czytelnik moze korzystac
w czytelni za wiedzg i zgodg bibliotekarza i w wyznaczonym przez niego miejscu.
Uzytkownikowi korzystajgcemu z bezprzewodowego dostepu do Internetu nie wolno:
a. przegladac¢ w Internecie stron zawierajgcych informacje o charakterze erotycznym
oraz przedstawiajgce akty przemocy,
b. wykonywac¢ czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych oraz popetniania czynéw niezgodnych z prawem.

§6

Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych i udostepnionych mu
zbioréw bibliotecznych.

. Zabrania sie niszczenia udostepnionych zbiorow bibliotecznych, m.in. podkreslania

tekstu, nanoszenia uwag na marginesach itp.

Czytelnik w chwili udostepniania mu zbioréw bibliotecznych, winien zwrdci¢ uwage na ich
stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Za uszkodzenie zbiorow bibliotecznych czytelnik ptaci odszkodowanie zgodnie
z Cennikiem opfat pobieranych od czytelnikdbw w agendach Koszaliniskiej Biblioteki
Publicznej im. Joachima Lelewela (zat. nr 1). Na sumy wpfacone z tytutu odszkodowania
Biblioteka wydaje pokwitowanie.



§7
Przetrzymywanie zbioréw bibliotecznych

. Za przetrzymywanie materiatéw bibliotecznych ponad ustalony termin pobiera sie optate
w  wysokosci ustalonej w Cenniku opfat pobieranych od czytelnikdbw w agendach
Koszalinskiej Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela.

Czytelnik jest zobowigzany zwroci¢ zbiory w terminie niezaleznie od tego, czy otrzymat
upomnienie. Biblioteka nie jest zobowigzana do przypominania czytelnikowi
0 przekroczonym terminie zwrotu wypozyczonych zbioréw, pisemne upomnienie jest
tylko informacjg dla czytelnika o tym, Zze =zostalty naruszone warunki niniejszego
regulaminu.

Po uptywie ustalonego terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych opfata naliczana jest
automatycznie. W sytuacji gdy czytelnik odda zbiory w ciggu trzech pierwszych dni po
wyznaczonym terminie zwrotu — optata nie zostanie naliczona. Jezeli zbiory zostang
oddane 4-tego dnia lub pdzniej — optata liczona jest od pierwszego dnia po terminie
zwrotu.

Jezeli wypozyczone zbiory nie zostang oddane oraz nie zostang uregulowane nalezno$ci
finansowe za niezwrécenie ich w terminie, Biblioteka moze przekaza¢ informacje
0 zadtuzeniu do ogdlnopolskiego rejestru dtuznikow, dochodzi¢ swoich roszczen
na drodze postepowania sgdowego i egzekucyjnego.

. W przypadku nieuregulowania zalegto$ci powstatych w wyniku niezwrécenia materiatéw

bibliotecznych oraz ich przetrzymania naliczane sg odsetki ustawowe za opdznienie.

. W sytuacji uzasadnionej waznym interesem czytelnika naleznosci pieniezne moga
zosta¢: umorzone w catosci lub w czesci, roztozone na raty w catosci lub czesci,
odroczone terminy splaty catosci lub czesci przez Dyrektora Biblioteki. Wniosek wraz
z niezbednymi dokumentami mozna ztozy¢ w sekretariacie Koszalinskiej Biblioteki
Publicznej im. Joachima Lelewela przy pl. Polonii 1, w godzinach od 9:00 do 15:00
lub przesta¢ pocztg. Sposéb postepowania okresla Regulamin windykacji wierzytelno$ci
nalezgcych do Koszalinskiej Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela.

Czytelnik bedgcy dtuznikiem ktorejkolwiek agendy Biblioteki nie moze korzystac
z wypozyczalni do momentu rozliczenia sie z zadtuzen.

Na wszelkie opfaty pobierane od czytelnikéw Biblioteka wystawia pokwitowanie.

§8

Zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia zbioréw bibliotecznych

. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych

odpowiada czytelnik. Dotyczy to réwniez dotgczonych do nich dodatkow.

Czytelnik winien za zagubiony, zniszczony lub uszkodzony materiat biblioteczny odkupi¢
taki sam egzemplarz.

Jezeli odkupienie takiego samego tytutu nie jest mozliwe, czytelnik jest zobowigzany
do zaptacenia odszkodowania.

Biblioteka pobiera od czytelnika optaty ustalone w  Cenniku opfat pobieranych
od czytelnikdw w agendach Koszalinskiej Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela
(zat. nr 1).

. Zamiast zagubionej lub zniszczonej ksigzki czytelnik moze za zgodg bibliotekarza

dostarczy¢ inng ksigzke przydatng dla biblioteki, wydang nie wczeséniej niz 2 lata przed
rokiem biezacym, w ktorym sprawa jest zatatwiana.



§9
Przepisy koncowe

. W sprawie skarg i wnioskdéw czytelnikow przyjmuje dyrektor Koszalinskiej Biblioteki
Publicznej im. Joachima Lelewela, plac Polonii 1, w kazdy pierwszy i trzeci poniedziatek
miesigca w godz.14°°-15°%,

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkng¢ na okreslony czas Biblioteke Gtowng oraz filie
lub ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzgdkowych,
inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.

Regulamin korzystania ze zbiorow | ustug Koszalinskiej Biblioteki Publicznej

im. Joachima Lelewela moze ulec zmianie, a informacje na ten temat sg dostepne
na stronie internetowej biblioteki.

Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikow oraz zmiany w Regulaminie korzystania
ze zbiorow i ustug Koszalinskiej Biblioteki Publicznej im. Joachima Lelewela podawane
sg do informac;ji poprzez zamieszczenie na stronie internetoweyj:
www.biblioteka.koszalin.pl, na stronach internetowych filii bibliotecznych oraz
wywieszenie w Bibliotece Gtéwnej i w poszczegdlnych filiach. Po uptywie 30 dni
od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze czytelnik przyjgt je do wiadomosci
i stosowania.

Czytelnik niestosujgcy sie do przepisow niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegolnie drastycznych przypadkach, na state pozbawiony prawa korzystania
ze zbiorow bibliotecznych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie dniem 4 stycznia 2021 r. i z tym tez dniem traci
moc obowigzujgcy Regulamin korzystania ze zbordéw i ustug Koszaliniskiej Biblioteki
Publicznej im. Joachima Lelewela z dnia 17 czerwca 2019 r.



